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CAIET DE SARCINI

Pentru achiziţionarea directă servicii de consultanţă juridică pentru proiectul finanţat de FSE « Noi oportunităţi de ocupare în mediul rural »-Telework

         INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANT 

1.PERSOANA JURIDICA ACHIZITOARE

Persoana juridica achizitoare este Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Harghita (AJOFM HR.) Miercurea Ciuc,B-dul Fratiei nr.2

.

2.ORGANIZATORUL ACHIZITIEI 

Organizatorul achizitiei este AJOFM Harghita , cu sediul in B-dul.Fratiei nr.2, Miercurea Ciuc, tel 0266/312885; fax:0266/313423

3.FORMA DE ACHIZITIE ALEASA

Achiziţie directă, conform prevederilor art. 19 din OUG 34/2006, oferta cu preţul cel mai scăzut, numai in condiţiile în care aceasta îndeplineşte şi criteriile de calificare stabilite de unitatea organizatoare.

4.SURSA DE FINANŢARE 

Finantarea se va realiza din Fondul Structural European din bugetul proiectului „Noi oportunităţi de ocupare în mediul rural prin Telework”, Linia de buget 4. Cheltuieli aferente activităţilor subcontractante 4.1 achiziţii de servicii specializate şi TVA-ul din bugetul asigurărilor pentru şomaj capitolul 8004. 56 Proiecte cu finanţare din fonduri externe nerambursabile. 

5.SCOPUL:

Achiziţie directă de servicii de consultanţă juridică pe o durată de 7 luni:

Valoarea estimată este de 1100 RON/lună.
6. EVALUAREA OFERTEI

Fiecare ofertant va depune o singură ofertă. 

Criteriul de desemnare a ofertei câştigătoare este pretul cel mai scazut  numai in conditiile in care acesta indeplineste si criteriile din caietul de sarcini, stabilite de autoritatea organizatoare.

Hotararea de adjudecare a ofertei va fi transmisa tuturor ofertantilor in cel mult 2 zile de la data stabilirii ofertei castigatoare.

7.DOCUMENTE CARE INSOTESC OFERTA

-documentele doveditoare ale eligibilităţii (dovada prin adeverinţă eliberată de Baroul de avocaţi, din care să reiasă condiţiile de eligibilitatea );

-copie certificată pentru conformitatea de pe decizia de primire în profesie eliberată de UAR/UNBR;

-copie certificată pentru conformitate de pe decizia baroului privind aprobarea înfiinţării şi înregistrării cabinetului de avocat;

-dovada deţinerii sau utilizării spaţiului utilizat pentru activitate;

-dovada deţinerii de dotari specifice desfăşurării activităţii (ex. calculator, acces internet etc.)

-CV-ul avocatului;

-oferta financiară.

8. OFERTA FINANCIARĂ

Oferta va fi prezentată în limba românã şi va conţine: 

Preţul:

Preţurile vor fi stabilite în lei fără TVA şi în lei cu TVA. 

Preţurile vor fi finale şi vor cuprinde toate taxele.

Preţurile şi valoarea totală vor fi exprimate în LEI, vor fi ferme, nu se vor majora ulterior şi vor fi valabile până la realizarea integrală a contractului. 

Pentru a evalua şi compara cât mai corect ofertele depuse, persoana juridică achizitoare poate cere ofertantului clarificări la oferta sa. Atât cererea de clarificare cât si răspunsurile vor fi formulate în scris, neadmiţându-se nici o modificare a preţului sau conţinutului ofertei cu excepţia cazurilor în care se solicită corecţia erorilor de calcul în cursul examinării ofertelor. 

Oferta evaluată ca necorespunzătoare este respinsă de către persoana juridică achizitoare şi nici nu poate deveni corespunzătoare prin corectarea acesteia, ulterior.

9. DESCRIEREA PE SCURT A SERVICIILOR DE OFERIT.

· servicii de consultanţă juridică compuse din :

· verificarea notificărilor şi a actelor adiţionale;

· reprezentarea în caz de litigii, inclusiv în faza plângerilor prealabile ;

· avizarea deciziilor emise în cadrul proiectului de către directorul executiv;

· consultanţă pentru achiziţii publice;

· verificarea procesului de achiziţie publică şi a contractării.

Se va detalia modul de furnizare pentru fiecare subactivitate

10. LOCUL DE DESFĂŞURARE A SERVICIILOR

La sediul AJOFM HARGHITA şi sediul cabinetului de avocatură/avocat
11. TERMEN DE DEPUNERE A OFERTELOR

        30.03.2011, orele 10,00.

12. DESCHIDEREA OFERTELOR

Deschiderea ofertelor se va efectua în data de  30.03.2011 orele 11,00,  la sediul AJOFM Harghita din Miercurea-Ciuc .

11. MODALITĂŢI ŞI CONDIŢII DE DECONTARE A SERVICIILOR
Serviciile vor fi decontate în baza unui raport de activitate lunar (pentru luna precedentă), prin emiterea de factură până în data de 15 ale lunii.

Plata se va efectua în 15 zile de la înregistrarea facturii.

12. PRECIZĂRI FINALE:

AJOFM HARGHITA, ca entitate achizitoare, îşi rezervă dreptul de a respinge orice ofertă sau toate ofertele, în situaţia în care:

1. nu respectă  prevederile legale în vigoare,

2. nu respectă prevederile prezentului caiet de sarcini, 

3. valorile prezentate de ofertanţi în oferte depăşesc cu valori inacceptabile pentru investitor valorile anterior estimate şi prevăzute în buget.

4. valorile prezentate de ofertanţi în oferte sunt subevaluate din dorinta de a câştiga cu orice preţ. 



                       Compartiment achizitii publice               

                                                    SZABO KAZMER                                             
















