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CAIET DE SARCINI 
Achiziţie directă de servicii

 pentru proiectul finanţat de FSE « Noi oportunităţi de ocupare în mediul rural »-Telework

Servicii de reuniuni si conferinte organizate la hotel CPV- 55120000-7
INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANT 

1.PERSOANA JURIDICĂ ACHIZITOARE

Persoana juridică achizitoare este Agenţia Judeţeană pentru Ocuparea Forţei de Muncă Harghita (AJOFM HR.) Miercurea Ciuc,B-dul Fratiei nr.2

2.ORGANIZATORUL ACHIZITIEI 

Organizatorul achiziţiei este AJOFM Harghita , cu sediul in B-dul.Frăţiei nr.2, Miercurea Ciuc, tel 0266/313423; fax:0266/312885
3.SURSA DE FINANŢARE 

Finantarea se va realiza din Fondul Structural European din bugetul proiectului „Noi oportunităţi de ocupare în mediul rural prin Telework”, linia de buget 4. Cheltuieli aferente contractelor încheiate cu operatori economici în vederea furnizării unor servicii punctul a, b, şi TVA-ul din bugetul asigurărilor pentru şomaj capitolul 8004 titlul 20-Bunuri si servicii, art.30- Alte cheltuieli cu bunuri si servicii. 

4. SCOPUL:

Achiziţia directă a serviciilor sus amintite în vederea implementării conferinţei finale a proiectului finantat de către FSE ,,NOI OPORTUNITATI DE OCUPARE IN MEDIUL RURAL’’-Telework, conform prevederilor contractului de finantare FSE /POSDRU/13/5.2/S/2 din 25.09.2008.

5. EVALUAREA OFERTEI

Fiecare ofertant va depune o singură ofertă.

Criteriul de desemnare a ofertei câştigătoare este preţul cel mai scăzut numai în condiţiile în care acesta îndeplineşte şi criteriile din caietul de sarcini, stabilite de autoritatea organizatoare. Hotărârea de adjudecare a ofertei va fi transmisă tuturor ofertanţilor în cel mult 2 zile de la data stabilirii ofertei câştigătoare.
6. PROPUNEREA TEHNICĂ:

Prin propunerea tehnică depusă, ofertantul are obligaţia de a face dovada conformităţii serviciilor care urmează a fi prestate cu cerinţele prevăzute în Caietul de sarcini. 

Pentru organizarea conferinţei finale se vor avea în vedere următoarele: 

- Locaţia să fie la Miercurea Ciuc sau Odorheiu Secuiesc.

- Să se asigure cazare cu mic dejun inclus pentru 2 nopţi (27, 28 octombrie 2011) pentru 80 persoane.

- Să se asigure pentru 80 persoane: 

2 prânzuri în zilele de 28 şi 29 octombrie 2011 

2 cine în zilele de 27 şi 28 octombrie 2011 

2 coffe break-uri în proximitatea sălii de conferinţă

- Să se asigure o sală de conferinţă pentru zilele de 28 şi 29 octombrie 2011 cu o capacitate de primire de minim 80 persoane.

Sala trebuie să fie dotat cu videoproiector, ecran de proiecţie, flipchart, acces la internet. 

7. OFERTA FINANCIARĂ

Oferta va fi prezentată în limba românã şi va conţine preţul pe persoană: 

Preţurile vor fi finale şi vor cuprinde toate taxele.
Preţurile şi valoarea totală vor fi exprimate în LEI, vor fi ferme, nu se vor majora ulterior şi vor fi valabile până la realizarea integrală a contractului. 

Va fi prezentată valoarea totală a serviciilor oferite calculată pe o persoană. 
8. RECEPŢIA ŞI VERIFICAREA SERVICIULUI

Pentru verificarea serviciilor prestate vor fi întocmite de către prestator tabele centralizatoare cu persoanele care au  fost cazaţi şi care au servit masa. 
Pe toată durata evenimentului un reprezentant al autorităţii contractante va fi prezent şi va semna tabelele centralizatoare pentru conformitate. 
9. MODALITĂŢI ŞI CONDIŢII DE PLATĂ
Plata acestor servicii se va efectua integral după recepţia serviciilor prestate. 

10. PRECIZĂRI FINALE:
AJOFM HARGHITA, ca entitate achizitoare, îşi rezervă dreptul de a respinge orice ofertă sau toate ofertele, în situaţia în care:

1. parametrii tehnici ai produselor/serviciilor oferite şi/sau condiţiile economice prezentate de ofertanţi sunt inacceptabile, 

2. nu respectă  prevederile legale în vigoare,

3. nu respectă prevederile prezentului caiet de sarcini, 

4. valorile prezentate de ofertanţi în oferte depăşesc cu valori inacceptabile pentru investitor valorile anterior estimate şi prevăzute în buget.

5. valorile prezentate de ofertanţi în oferte sunt subevaluate din dorinta de a castiga cu orice pret.
Întocmit,

Szabo Kazmer
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