[ ]
MINISTERUL MUNCII

\| Pl’\()‘l IC]H[ SL)CU\[.I ANoFm

Nr. 13476 /18.11.2021
ANUNT

Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca Harghita cu sediul in
Miercurea-Ciuc, Bd. Fratiei nr. 2, organizeaza concurs de recrutare in vederea ocuparii,
pe durata nedeterminata, a functiei publice de executie vacante de inspector, clasa |,
gradul profesional asistent din cadrul Agentiei locale Miercurea-Ciuc, Compartimentul
Medierea muncii, Consiliere, orientare si formare profesionala, cu desfasurarea activitatii
la Punctele de lucru Gheorgheni si Toplita.

Durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana.

Conditiile de participare la concurs:

Conditii generale: conditiile prevazute de art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Conditii specifice:

- Pregatire de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu
diploma, respectiv studii superioare de lunga durata, absolvite cu
diploma de licenta sau echivalenta;

- Cunostinte de operare PC - nivel mediu. Cunostintele de operare se vor
testa in cadrul probei suplimentare;

- Vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei
publice: un an;

- Initiativa si creativitate, capacitate de adaptare la munca in echipa,

efort intelectual, seriozitate.

Calendarul de desfasurare al concursului:
- 16.12.2021, incepand cu ora 9 ® - Proba suplimentara, eliminatorie, de testare a
cunostintelor in domeniul tehnologiei informatiilor, la sediul institutiei;
- 20.12.2021 ora 10°° - Proba scrisa, la sediul institutiei ;
- Interviul - in termen de maximum 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei

scrise, la sediul institutiei.
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Inscrierile la concurs se fac in perioada 18.11 - 07.12.2021, intre orele 8-16.30.
Persoana de contact: Manu Simona-Adriana,
tel./fax: 0266313423/0266312885,

e-mail : simona.manu.hr@anofm.gov.ro

In vederea inscrierii la concurs candidatii vor depune, la sediul AJOFM Harghita,
urmatoarele documente:

formular de inscriere;

curriculum vitae, modelul comun European;

copia actului de identitate;

copii ale diplomelor de studii;

copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea
studiilor necesare ocuparii functiei publice;

adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului , de catre medicul de familie al
candidatului ;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;

Declaratia privind prelucrarea datelor cu caracter personal pentru persoanele

inscrise la concursul de angajare.

Copiile de pe actele depuse la dosar se prezinta in copii legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre

secretarul comisiei de concurs.

Formularul de inscriere si declaratia se poate descarca de pe site-ul AJOFM Harghita, ori

se pot solicita, in format letric la sediul AJOFM Harghita la Compartimentul Resurse

umane.
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Atributiile postului:
in domeniul medierii, consilierii, orientdrii si formdrii profesionale:
1.presteaza pentru orice persoana aflata in cautarea unui loc de munca, inclusiv elevi
de liceu, tineri postinstitutionalizati, care urmeaza sa paraseasca institutiile de
ocrotire, detinuti etc. servicii de informare atat despre problematica specifica pietei
muncii (despre ocupatii, meserii si profesii, conditii de exercitare a acestora, de
salarizare si promovare, conditii impuse de angajatori, dinamica ocupatiilor, etc.), cat
si despre persoana care solicita sprijin (profilul psihologic, interese profesionale,
identificarea punctelor tari ca elemente de baza in stabilirea traseului profesional),
de analiza a locurilor de munca si orientare profesionala;
2.acorda servicii de informare si consiliere profesionala persoanelor interesate in
domeniul ocuparii, cu privire la alegerea carierei, oportunitati de instruire si formare
complementara;
3.asista somerii si persoanele care se adreseaza agentiei pentru a fi ajutati in luarea
unor decizii cu privire la:

« alegerea unei profesii sau ocupatii;

. parcurgerea unor cursuri de calificare, recalificare, perfectionare profesionala;

. schimbarea ocupatiei sau a locului de munca;

. acorda somerilor si persoanelor interesate asistenta de specialitate in vederea

constientizarii intereselor si aptitudinilor profesionale;

4.efectueaza, la cerere sau atunci cand situatia o impune, evaluari din punct de
vedere psihoaptitudinal a clientilor, utiliztnd metode si instrumente specifice;
5.furnizeaza clientilor informatii in legatura cu profesiile si ocupatiile;
6.ajuta clientii sa compare exigentele profesiilor si ocupatiilor pentru care acestia au
optat cu propriile caracteristici profesionale si cu nivelul lor de
educatie/calificare/pregatire profesionala, oferindu-le alternative in luarea
deciziilor;
7. analizeaza impreuna cu persoana consiliata fiecare alternativa decizionala in parte
si evalueaza consecintele acesteia;
8. asista persoana consiliata, in cazul in care aceasta opteaza pentru una dintre
alternative, in elaborarea unui plan de actiune si punerea in practica a acestuia;
9.realizeaza inscrierea persoanelor la programele de formare profesionala,
completeaza dosarele participantilor si le preda la Compartimentul Formare
profesionala, din cadrul AJOFM Harghita;
10. ofera informatii privind locurile de munca vacante, existente pe piata muncii din
judetul Harghita.

in domeniul inregistrdrii somerilor:
1. asigura servicii de informare generala pentru persoanele fizice si juridice interesate
privind:
. cererea si oferta de forta de munca si o gama de alte servicii care includ:
« bursa locurilor de munca ;
. servicii de autoinformare privind cererea de forta de munca;
. servicii de orientare profesionala si indrumare in domeniul carierei;
. servicii de consultanta si sprijin a agentilor economici in realizarea
programelor de reconversie profesionala ;
. cursuri de calificare, recalificare, instruire si perfectionarea pregatiri
profesionale a adultilor;
. servicii de reintegrare socio-profesionala a categoriilor de persoane

defavorizate ;
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. alte servicii menite sa stimuleze ocuparea si atenuarea dezechilibrelor pe
piata muncii.

2.asigura stabilirea, potrivit prevederilor legii, a drepturilor de protectie sociala a
persoanelor neincadrate in munca si a altor categorii socio-profesionale care se
inregistreaza la AJOFM Harghita;
3.inregistreaza solicitantii de locuri de munca si de indemnizatii de somaj;
4.verifica documentele prevazute de legislatia in vigoare pentru acordarea drepturilor
de somaj si intocmeste dosarul solicitantului;
6.emite cardul profesional european pentru persoanele inregistrate la agentie;
6. aplica viza periodica;
7.realizeaza primul interviu in scopul cunoasterii solicitantului, a experientelor si
competentelor sale, a dorintei si preocuparilor actuale pentru reintegrarea
profesionala;
8.completeaza carnetul de somer, intocmeste decizii de incetare si suspendare a
platii indemnizatiilor in situatiile prevazute de lege, opereaza in dosarul
beneficiarului si completeaza adeverinte cu perioada in care beneficiarul s-a aflat in
somaj;
9.emite adeverinte pentru persoanele beneficiare de prevederile Legii nr.416/2001,
cu modificarile si completarile ulterioare;
10.participa la organizarea bursei locurilor de munca.
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